Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 48 Dyrektora WUP w Lublinie z dnia 12 sierpnia 2022 r.—
tekst jednolity

Zarzadzenie Nr 32
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie
z dnia 27 czerwca 2022 r.
w sprawie gospodarowania zbednym mieniem ruchomym
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie

Na podstawie § 9 pkt 1i § 57 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie wprowadzonego zarzgdzeniem nr 31/2021
Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 3 wrzesnia 2021 r., w zwigzku
Z uchwatg nr CCLXXXIX/5111/2021 Sejmiku Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 24 sierpnia
2021 r. w sprawie uzgodnienia projektu zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, w zwigzku z uchwatg Nr XXI11/380/08 Sejmiku
Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie zasad gospodarowania
mieniem wojewodzkim, zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub wynajmowania na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 3 lata,
zasad zawierania kolejnych umow na czas oznaczony do 3 lat miedzy tymi samymi stronami
umowy, jezeli przedmiotem umowy jest ta sama nieruchomosc¢ (Dz.Urz.Lubel. z 2008 r.

Nr 106, poz. 2638; zm.: Lubel. z 2009 r. Nr 34, poz. 892 i Nr 42, poz. 1059, z 2010 r. Nr 113,
poz. 2055 oraz z 2011 r. Nr 39, poz. 899 i Nr 49, poz. 1057), zarzadza sie co nastepuje:

§1
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie na biezgco analizuje stan majgtku ruchomego
z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatno$ci do dalszego uzytkowania.

§2
1. W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie, albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pbzn. zm.),
skfadnikow majgtku ruchomego zbednych dla dziatalnosci statutowej oraz dla realizac;ji
zadan publicznych Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie podejmuje decyzje
o ich zbyciu.
2. Ruchomosci mogg by¢ uznane za zbedne dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie,
jezeli:
1) nie sg i nie bedg wykorzystywane,
2) wykorzystywane sg sporadycznie w stosunku do mozliwosci technicznych, a WUP
w Lublinie dysponuje petnosprawnym urzgdzeniem o tym samym przeznaczeniu,
3) sa niesprawne technicznie, a naprawa z uwagi na brak czesci zamiennych
i podzespotdw jest niemozliwa,
4) sg technicznie przestarzate, co uniemozliwia osigganie pozgdanych wynikow,
5) nie nadajg sie do dalszej eksploatacji z uwagi na zty stan techniczny, a ich naprawa
bytaby ekonomicznie nieuzasadniona.
3. Zbycie ruchomosci powinno by¢ kazdorazowo poprzedzone oceng techniczng
i ekonomiczna, ktéra ma uwzglednia¢ uzasadnienie celowosci dokonania obrotu oraz
szacunkowg warto$¢ ruchomosci.



4. Urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki przeznaczone do likwidacji pozbawia
sie wszelkich danych na nich zapisanych, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe,
uszkadza sie w sposob uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

5. Po przeprowadzonym procesie usuwania danych pracownik Wydziatu Informatyki
i Telekomunikacji sporzgdza oswiadczenie potwierdzajgce przygotowanie urzadzen,
dyskéw lub innych elektronicznych nosnikéw do likwidacji. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
1. W celu oceny przydatnosci zbednego lub zuzytego mienia ruchomego powotuje sie
Komisje do oceny przydatnosci zbednego lub zuzytego mienia ruchomego, zwang dalej
Komisjg. Imienny wykaz os6b wchodzgcych w sktad Komisji stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.
2. Rozstrzygniecia komisji przyjmowane sg jednomysinie w obecnosci co najmniej trzech
cztonkéw Komisji w tym Przewodniczgcego lub jego zastepcy.

§4
1. Do zadah Komisji nalezy:
1) dokonanie ogledzin i oceny mienia, biorgc pod uwage jego stan techniczny i dalszg
przydatnosé¢ dla Urzedu, wartos¢ uzytkowg, optacalnos¢ naprawy,
2) oszacowuje wartosc¢ sktadnikéw zbednego lub zuzytego mienia ruchomego, w celu
sprzedazy,
3) formutowanie wnioskow dotyczgcych zagospodarowania mienia zbednego lub
zuzytego,
4) sporzgdzanie protokotow z przeprowadzonej oceny zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, podpisujg cztonkowie komisji, wskazani w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia i biorgcy udziat w ocenie
3. Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, komisja dotgcza wykaz zuzytych i zbednych
skfadnikow majgtku ruchomego, stanowigcych zatgcznik do protokotu z propozycija
zagospodarowania tych sktadnikow.

§5
Zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku ruchomego mogag by¢ przedmiotem:
1) sprzedazy po cenach oszacowanych przez Komisje;
2) nieodptatnego przekazania na rzecz innej jednostki organizacyjnej;
3) sprzedazy (w przypadku braku ofert kupna po cenach oszacowanych przez Komisje
oraz braku wnioskéw w sprawie nieodptatnego przekazania) w cenie 1,00 PLN netto
+ VAT za sztuke.

§6
1. Po zatwierdzeniu protokotu z przeprowadzonej oceny mienia przeznaczonego
do likwidacji przez Dyrektora Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, na stronie
internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie zamieszcza sie na okres 14 dni
informacje o sprzedazy zbednych lub zuzytych sktadnikach majgtku ruchomego po
cenach okreslonych przez Komisje.



2. Osoby zainteresowane zakupem zbednych lub zuzytych sktadnikéw majgtku ruchomego
po cenach okreslonych przez Komisje, zgtaszajg ten fakt drogg mailowg na adres
wskazany w ogtoszeniu w terminie 14 dni od dnia jego publikaciji.

3. Nabycie ruchomosci nastepuje po potwierdzeniu przez urzad dostepnosci przedmiotu
i przelaniu naleznosci na rachunek Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie.

§7

1. W przypadku gdy wartos¢ rynkowa ruchomosci przekracza 10 000 ztotych, Wojewddzki
Urzad Pracy w Lublinie sprzedaje zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku ruchomego w
drodze przetargu przeprowadzonego na zasadach okreslonych przepisami Kodeksu
cywilnego.

2. Zasady sprzedazy sktadnikow majgtku ruchomego, tryb powotania i zakres prac Komis;ji
przetargowej oraz rodzaj sporzgdzonej dokumentacji zostanie okre$lony odrebnym
zarzgdzeniem.

3. Ogtloszenie o przetargu zostaje zamieszczone w Biuletynie Informaciji Publicznej oraz na
tablicy ogtoszen i stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie.

§8

1. Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie moze nieodptatnie przekazac zbedne lub zuzyte
sktadniki majatku ruchomego innym jednostkom organizacyjnym, o ile nie doszto do ich
sprzedazy lub sprzedazy w trybie przetargowym.

2. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, w przypadku braku ofert kupna na
stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, zamieszcza sie na okres
kolejnych 14 dni informacje o mozliwosci nieodptatnego przekazania zbednego lub
zuzytego sktadniku majgtku ruchomego innym wojewodzkim jednostkom organizacyjnym.

3. Nieodpfatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony do
Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie zawierajgcy nastepujgce informacje:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika

majgtku ruchomego,

2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

3) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka,

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego,

5) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majgtku ruchomego zostanie odebrany przez
wnioskodawce na jego koszt, w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym.

4. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego:
1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego,

3) ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majgtku ruchomego,

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skfadnika majgtku ruchomego,

5) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego,

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych
do podpisania protokotu.

§9
Podstawg do przekazania nieodptatnie srodka ruchomego jest zgoda
Dyrektora/Wicedyrektora. Wyksiegowanie srodka nastepuje w oparciu o dowdd PT (dowdd

przekazania srodka trwatego).



§10

1. W przypadku braku ofert kupna po cenach oszacowanych przez Komisje oraz braku

wnioskéw w sprawie nieodptatnego przekazania innym jednostkom, cene zakupu
zbednego lub zuzytego sprzetu ustala sie na 1,00 PLN netto + VAT za sztuke.

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 8 ust. 2, na stronie internetowej Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Lublinie na okres kolejnych 3 dni roboczych zamieszcza sie informacje

0 mozliwosci zakupu zbednego lub zuzytego sprzetu za 1,00 PLN netto + VAT za sztuke
(jedna sztuka).

. Osoby zainteresowane zakupem zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego
w cenie 1,00 PLN netto + VAT za sztuke(jedna sztuka), zgtaszaja ten fakt na adres e-mail
wskazany w Ogfoszeniu o zbyciu zuzytych sktadnikow mienia ruchomego Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Lublinie zamieszczonym na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Lublinie, w terminie 14 dni od daty jego zamieszczenia.

§11
W przypadku braku zbycia zbednych lub zuzytych sktadnikéw mienia w sposéb okreslony
w § 5 zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, zgodnie z zatgczonym wykazem,
zostajg poddane likwidacji poprzez utylizacje, ztomowanie lub pozbawienie waloréw
uzytkowych w sposéb okreslony odrebnym Zarzgdzeniem.

§12
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Wicedyrektorowi ds. Organizacji i Funduszy
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie.

§13
Traci moc zarzadzenie nr 39 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia
18 sierpnia 2020 r. w sprawie gospodarowania zbednym mieniem ruchomym
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie.

§ 14
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor WUP w Lublinie

/-1 Andrzej Pruszkowski



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 27 czerwca 2022 r.

~ IWZOR/
OSWIADCZENIE

Oswiadczam ze, urzgdzenia, dyski i inne elektroniczne nosniki danych
przeznaczone do likwidacji i wykazane w zatgczniku do protokotu z dnia r.
z posiedzenia Komisji oceniajgcej przydatnos¢ zbednego lub zuzytego mienia
ruchomego w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Lublinie z dnia r., zostaty

pozbawione w sposob trwaty danych na nich zapisanych za pomoca:

(Podpis pracownika
Wydziatu informatyki i telekomunikacji)



Zaltacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 32
Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 27 czerwca 2022 r.

Wykaz os6b wchodzacych w skitad Komisji
powotanej do oceny przydatnosci zbednego lub zuzytego mienia
ruchomego

Wydziat Organizacyjno-

1. |Przewodniczgcy komisji | Jacek Skoczylas Administracyjny

Wydziat Organizacyjno-

2. |Z-ca przewodniczgcego |Dorota Wojcik Administracyjny

Wydziat Funduszu
3. |Sekretarz Karolina Banaszek |Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

Wydziat Informatyki i

4. |Cztonek Pawet Antolik Telekomunikaciji

Wydziat Informatyki i

5. |Czionek Konrad Slusarczyk Telekomunikadji

Cztonek Marta Kotuta Wydziat Polityki Rynku Pracy

Czionek Pawet Tokarski Wydziat Realizacji PO WER




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 32
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 27 czerwca 2022 r.

IWZOR/

Protokét z oceny przydatnos¢ zbednego lub zuzytego mienia
ruchomego w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Lublinie

z dnia r.
Komisja w sktadzie:
L e
(imie i nazwisko) (funkcja) (wydziat)
2. -------------------------------------------------------------------------------------
(imie i nazwisko) (funkcja) (wydziat)
B e e,
(imie i nazwisko) (funkcja) (wydziat)
A e L
(imie i nazwisko) (funkcja) (wydziat)
D
(imie i nazwisko) (funkcja) (wydziat)

dokonata w dniu przegladu i oceny przydatnosci zbednego lub zuzytego mienia
ruchomego w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Lublinie.

Wykaz mienia ruchomego ocenionego jako zbedne lub zuzyte stanowi zatgcznik
do niniejszego protokotu.

Whniosek Komisji:

Komisja proponuje rozpoczg¢ procedure (kolejno):

1) sprzedazy, po cenach oszacowanych przez Komisje do oceny przydatnosci
zbednego lub zuzytego mienia ruchomego;

2) nieodptatnego przekazania lub darowania na rzecz innej jednostki
organizacyjnej;

3) sprzedazy - w przypadku braku ofert kupna po cenach oszacowanych przez
Komisje do oceny przydatnos$ci zbednego lub zuzytego mienia ruchomego
oraz braku wnioskow w sprawie nieodptatnego przekazania, w cenie 1,00
PLN netto + VAT (jedna sztuka)

Na tym protokét zakonczono i podpisano:



Opiniuje pozytywnie Akceptuje
Wicedyrektor ds. Organizacji i Funduszy Dyrektor WUP w Lublinie

(podpis Wicedyrektora ) (podpis Dyrektora)



