Informacja lokalna o zawodzie – archiwista zakładowy                                                     kod zawodu 441402

1. INFORMACJA O SZANSACH ZATRUDNIENIA

	Archiwista zakładowy jest zawodem o charakterze biurowym. Celem jego pracy jest gromadzenie, przechowywanie, zabezpieczanie, ewidencjonowanie, brakowanie i udostępnianie dokumentacji. Czuwa nad poprawnością doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt przez pracowników merytorycznych komórek organizacyjnych, poprawnością rejestrowania i prowadzenia spraw. Koordynuje czynności kancelaryjne oraz przygotowanie dokumentacji przekazywanej do archiwum zakładowego. Przyjmuje, weryfikuje dokumentację dostarczoną i usystematyzowaną przez komórki organizacyjne zgodnie 
z obowiązującymi przepisami oraz prowadzi jej ewidencję. Dostarczone materiały rozmieszcza 
w pomieszczeniach magazynowych oraz monitoruje i zapewnia właściwe warunki przechowywania. Udostępnia i wypożycza dokumentację osobom upoważnionym. Inicjuje i uczestniczy  w procesie brakowania (wydzielania i likwidacji) dokumentacji niearchiwalnej. Przekazuje materiały archiwalne do archiwum państwowego. Jest zobowiązany przestrzegać tajemnicy służbowej.

[bookmark: _GoBack]W I półroczu 2017 roku do Powiatowych Urzędów Pracy w województwie lubelskim zostało zgłoszonych 100 ofert pracy w grupie zawodowej Technicy archiwiści i pokrewni. Na koniec I półrocza 2017 r. zarejestrowanych było 8 osób bezrobotnych w tej grupie zawodowej. Jednak nie wszystkie oferty pracy zgłaszane są do urzędów pracy, stąd też samemu należy przeglądać ogłoszenia z ofertami pracy, w celu poszukiwania zatrudnienia.                                                                         
http://www.wup.lublin.pl/wup/index.php?kat=175


2. INFORMACJE O PŁACACH

Według danych ze strony internetowej www.moja-pensja.pl w 2016 r. przeciętne miesięczne wynagrodzenie brutto dla archiwisty zakładowego w Polsce  wynosiło 2100 zł.
http://www.moja-pensja.pl/zarobki/4,ile-zarabia-Archiwista-zak%C5%82adowy


3. INFORMACJA O PODNOSZENIU KWALIFIKACJI

Zawód archiwisty zawodowego można zdobyć kształcąc się na uczelniach wyższych, na studiach dziennych i zaocznych. Oto niektóre propozycje uczelni w województwie lubelskim:
- Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie – Wydział Humanistyczny, Studia I i II stopnia, kierunek: Archiwistyka i nowoczesne zarządzanie zapisami informacyjnymi.
http://www.umcs.pl/pl/wyszukiwarka-studiow,118,archiwistyka-i-nowoczesne-zarzadzanie-zapisami-informacyjnymi,6740.chtm

- Katolicki Uniwersytet Lubelski im. Jana Pawła II w Lublinie – Instytut Leksykografii, Studia I stopnia, kierunek: Zarządzanie dokumentacją i archiwistyka.
http://www.kul.pl/studia-i-stopnia,16996.html

Archiwista może podnieść swoje kwalifikacje zawodowe na studiach podyplomowych, studiując Archiwistykę na Wydziale Humanistycznym UMCS.
http://www.umcs.pl/pl/wyszukiwarka-studiow,118,archiwistyka,7143.chtm 
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