Informacja lokalna o zawodzie – stenograf							kod zawodu 413104

1. INFORMACJA O SZANSACH ZATRUDNIENIA

Możliwości zatrudnienia w charakterze stenografa oferują liczne instytucje, organizacje oraz inne podmioty, organizujące konferencje, i wystąpienia. Praca stenografa odbywa się w miejscach wystąpień publicznych, spotkań biznesowych, etc.
 Zawód stenografa polega na spisywaniu treści wykładów, konferencji, przebiegu rozprawy, posiedzeń sejmowych plenarnych oraz posiedzeń komisji sejmowych podobnych w czasie rzeczywistym. Technika stenografowania polega na tym, że zapis stenograficzny zawiera liczne znaki graficzne i skróty, umożliwiające wierne odtworzenie przekazu mówionego w jego naturalnym tempie, a także                                   z uwzględnieniem rozróżnienia poszczególnych mówców, chronologii wypowiedzi etc. Współczesna technika pozwala rejestrowaniu zapisu przebiegu wystąpień na cyfrowym lub analogowym dyktafonie, aby przy jego pomocy uzupełnić w późniejszym terminie brakujące fragmenty. Do zadań stenografa należy także sporządzanie protokołów zawierających najistotniejsze, kluczowe kwestie zapisów – rodzaj podsumowania.  
[bookmark: _GoBack]W II półroczu 2016 roku do Powiatowych Urzędów Pracy w województwie lubelskim zostało zgłoszonych 206 ofert pracy w grupie zawodowej „Operatorzy urządzeń biurowych”. Na koniec                     II półrocza 2016 r. zarejestrowanych było 30 osób bezrobotnych w tej grupie zawodowej (http://wuplublin.praca.gov.pl/struktura-ofert-pracy-wg-grup-zawodowych). Jednak nie wszystkie oferty pracy w tym zawodzie są zgłaszane do Powiatowych Urzędów Pracy, stąd też należy osobiście kontaktować się z urzędami i firmami oraz przeglądać ogłoszenia z ofertami pracy, w celu poszukiwania zatrudnienia (http://wuplublin.praca.gov.pl/oferty-pracy).

2. INFORMACJE O PŁACACH

Zarobki na tym stanowisku są ściśle uzależnione od miejsca i charakteru zatrudnienia. 


3. INFORMACJA O PODNOSZENIU KWALIFIKACJI

	Przed osobami zainteresowanymi w realizowaniu się w zawodzie stenografa nie stawia się zwykle sztywnych, formalnych wymogów, których spełnienie gwarantowałoby zatrudnienie. W tym przypadku                      w zupełności wystarcza średnie wykształcenie. Możliwe jest podniesienie swoich kwalifikacji w Zespole Szkół Stenotypii i Języków Obcych w Warszawie, przy ul. Ogrodowej 16 (http://www.ogrodowa.edu.pl/). Bardzo ważne są predyspozycje i uzdolnienia kandydata na stanowisko stenografa, pozwalające na skrupulatne relacjonowanie wydarzeń w czasie rzeczywistym, umiejętność szybkiego pisania na komputerze oraz tzw. „lekkie pióro”.
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