Informacja lokalna o zawodzie  - urzędnik do spraw ubezpieczeń społecznych		kod zawodu 335301

1. INFORMACJA O SZANSACH ZATRUDNIENIA

Urzędnik ds. ubezpieczeń społecznych może pracować w oddziałach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, w oddziałach Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego.
Zajmuje się przyjmowaniem i kontrolowaniem pod względem formalnym i merytorycznym wniosków o świadczenia z ubezpieczenia społecznego oraz związanej z nimi dokumentacji, ustalaniem uprawnień do świadczeń, a także wyliczaniem wysokości świadczeń.
Ich zadania obejmują: doradzanie indywidualnym osobom lub organizacjom w prawidłowej interpretacji przepisów prawnych dotyczących rent, emerytur i państwowych zasiłków, postanowień              i wypłat z tym związanych oraz w sprawie praw i obowiązków obywatelskich; przyjmowanie wniosków       o przyznanie świadczenia i związanej z nimi dokumentacji oraz ich rozpatrywanie i określanie rodzaju          i wysokości należnego świadczenia; prowadzenie dokumentacji spraw świadczeniobiorców; wykonywanie zadań pokrewnych; nadzorowanie innych pracowników.
[bookmark: _GoBack]W II półroczu 2016 roku do Powiatowych Urzędów Pracy w województwie lubelskim wpłynęło 
7 ofert pracy w grupie zawodowej „Urzędnicy do spraw świadczeń społecznych”. Na koniec                                 II półrocza 2016 r. zarejestrowane były 4 osoby bezrobotne w tej grupie zawodowej  (http://wuplublin.praca.gov.pl/struktura-ofert-pracy-wg-grup-zawodowych). Jednak nie wszystkie oferty pracy zgłaszane są do Powiatowych Urzędów Pracy, stąd też samemu należy odwiedzać oddziały ZUS oraz KRUS oraz przeglądać ogłoszenia z ofertami pracy, w celu poszukiwania zatrudnienia (http://wuplublin.praca.gov.pl/oferty-pracy). 


2. INFORMACJE O PŁACACH
 
W  Polsce urzędnik ubezpieczeń społecznych zarabia ok. 2500 zł brutto (http://www.moja-pensja.pl/zarobki/57,ile-zarabia-Urz%C4%99dnik-ubezpiecze%C5%84-spo%C5%82ecznych). 
 

3. INFORMACJA O PODNOSZENIU KWALIFIKACJI

	Aby zostać  urzędnikiem do spraw ubezpieczeń społecznych trzeba posiadać co najmniej wykształcenie średnie (liceum ogólnokształcące lub technikum). Wymagana jest znajomość ustaw dotyczących ubezpieczeń społecznych, ustawy emerytalnej i zasiłkowej. Ponadto  niezbędne są inne umiejętności : dobrze  rozwinięte zdolności interpersonalne, sprawna obsługa komputera i programów MS Office, kultura osobista, otwartość i komunikatywność, zdolność szybkiego i trafnego podejmowania decyzji, zdolność analitycznego i syntetycznego myślenia. Mile widziane jest doświadczenie na stanowisku urzędnika do spraw ubezpieczeń społecznych. 
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